大学体育教学部2016年上半年教学工作计划

第一周：1、落实学期初补、缓考工作及成绩录入；

2、做好第一周开课的各项准备工作；

第二周：1、上交、检查本学期教学进度表的编制及系统录入工作；

2、开设体育重修班（下沙、桐乡均各开一个单开班）；

第三周：1、新开课教学大纲上交；

2、召开大学体育教学部教学工作会议；

3、制定本年度教学专项经费预算；
第四周：1、核查上学期试卷、成绩存档情况；

2、组织开展体育教学讲座的相关工作；
第五周：1、组织申报校级第十一批教改课题；

2、组织申报2016年校级达标课程建设项目；

第六周：1、计算本学期教学工作量；

第七周：1、组织申报2016年校课程教学模式创新实验区项目；

2、期中教学检查；

第八周：1、组织部门2015年立项的达标课程验收工作；

2、落实下学期教材征订工作；

3、依据学校通知，组织青年教师开展教学技能比赛活动，开展教学技能评比活动；
第九周：1、期中考试，期中教学检查；

第十周：1、本学期教师互聘信息汇总上报工作；

     2、准备期末考试工作安排；

第十一周：1、各教研室开展教学研讨活动；

第十二周：1、启动下学期体育课预排课的各项准备工作；

第十三周：1、组织部门开展校第四批通识选修课的入库申报工作；

       2、本门教师本学期点名系统使用情况统计及检查；

       3、组织进行体育课程的理论考试工作；

第十四周：1、本学期互聘课时核对；

       2、进行期末教学检查工作；

第十五周：1、进行下学期的体育排课工作；

2、进行体育本学期第二课堂学分申报认定工作；

第十六周：1、期末考试；

       2、启动下学期通识选修课的申报及开课工作；
第十七周：1、考试成绩的录入、上交，试卷存档、保管等工作；

       2、下学期教学任务安排完成；

