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	以上材料按顺序
装订在各班试卷前面


浙江传媒学院      学年度第    学期期终试卷复查表
	基
本情况
	开课学院（部）
	
	年级 /班级
	

	
	考试课程名称
	

	
	考试形式
	[开卷]  [闭卷] 
	课程性质
	[必修课]   [选修课]   [限修课]

	
	授课教师
	
	试卷份数
	
	每份试卷页数
	


	复查
发现的问题

	       试卷复查内容
	               复查结果

	
	份数与人数是否吻合（缺考卷情况）
	吻合□      缺少□份

	
	卷面分数是否与成绩单相符
	是□   不符□份，学号：

	
	分数加错的情况
	无□   有□份，学号：

	
	试卷分数改动情况（含涂改）
	无□   有□份

	
	试卷是否按成绩单排列
	是□   否□

	
	成绩单上的签字和日期是否齐全，如成绩修改必须有任课教师签字
	是□   否□

	
	教学大纲
	有□   无□

	
	命题责任书
	有□   无□

	
	试题样卷、标准答案和评分标准（AB）
	有□   无□

	
	考场记录单
	有□   无□

	
	学生名单
	有□   无□

	
	学生成绩登记表（总）
	有□   无□

	
	试卷质量分析表
	有□   无□

	
	学生平时成绩单（含实验成绩）
	有□   无□

	
	漏改
	有□   无□

	
	错判
	有□   无□

	
	正负分混乱
	有□   无□

	
	批改用红笔 
	是□   否□

	
	书写不工整，标记难识别
	有□   无□

	
	与试卷批改无关的字迹
	有□   无□

	
	归档材料齐全
	是□   否□

	
	按规定时间移交
	是□   否□

	
	其他问题（可加页）
	有□   无□

	复查人诚信声明：该门课程试卷本人已做认真复查。
复查人签名：                                    年     月      日

	上述问题
处理结果
	

	二级学院（部）负责人签名：                                              年     月      日


浙江传媒学院试卷质量分析表

         系         专业     填写日期：      年    月    日    填写人：          

	课程名称
	
	出题日期
	
	考核对象
	

	出题方式（相应栏打√）
	集体命题
	计算机题库
	专家个别命题
	兄弟院校命题
	其他

	
	
	
	
	
	

	题型及分

值比例
	客观题占的比例（填空、判断、选择、配对等认知、记忆题型）
	主观题占的比例（问答、论述、应用等理解、分析、综合应用题型）

	
	%
	%

	覆盖面
（相应栏打√）
	覆盖大纲全部章目
	主要章节
	小部分章节
	有否超纲

	
	
	
	
	

	难易度
（相应栏打√）
	难
	较难
	一般
	较易
	很容易

	
	
	
	
	
	

	成绩
统计
分析
	百分制
	五级记分制
	分段成绩所占的百分比

	
	90分以上         人
	优              人
	

	
	80~89分          人
	良              人
	

	
	70~79分          人
	中              人
	

	
	60~69分          人
	及格            人
	

	
	60分以下         人
	不及格          人
	

	
	缺考              人
	缺考            人
	

	
	合计              人
	合计            人
	成绩分布是否合理：是、否

	对试卷质量的评价和改进命题和课程教学的意见
	


浙江传媒学院命题责任书
考试日期      月       日                                 学年  第        学期
	命题科目
	适用年级和专业
	A卷   份，其中考生人数    人
试场      个、试卷共印     份

	
	
	

	考核方式
	开闭卷情况
	B卷   份，其中考生人数    人
试场      个、试卷共印     份

	考
试
	
	考
查
	
	闭
卷
	
	开
卷
	
	卷面
总分
	
	

	命题人单位
	命题人签名
	命题人职称

	
	
	

	试题类型
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	占百分比
	
	
	
	
	
	

	审
查
意
见
	系主任：                  年    月    日


	
	二级学院负责人：                年    月    日
                         


注：考生人数包括旁听生人数
浙江传媒学院考场情况登记表
                                                                                     年     月     日
	时间

	教室
	学院
	专业
	班级
	应考人数
	
缺考人数      考试科目
	任课教师

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	考
试
情
况
记
录
表
	最早交卷时间：                         最迟交卷时间：
异常情况：(如考场无违纪、作弊等异常情况请写“无”)
考生签名：

	   监考
教师
处理
意见
	
	  监考
教师
签名
	


注：该表一式两份，一份随试卷存档，一份由二级学院于考试当日上交教务处。
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